Ogloszenie o naborze na stanowisko
Glownego Ksigegowego

w SzKkole Podstawowej Nr 7 im. I Armii Wojska Polskiego w Koszalinie

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 7 im. I Armii Wojska Polskiego w Koszalinie, ul. Wojska

Polskiego 36, 75-712 Koszalin, z godnie z ustawa z dnia 21 listopada 2008 o pracownikach
samorzagdowych (Dz. U. 2016 poz. 902 ) ogtasza nabdr na stanowisko Gléwnego Ksiegowego.
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2
3.

Wymiar czasu pracy: petny etat (40 godzin tygodniowo),
Zatrudnienie: Umowa o prace,
Planowane zatrudnienie: 01.04.2019r.

Wymagania niezbe¢dne do zatrudnienia osoby na w/w stanowisku:

1.
2.
3.

a)

b)

9)

Posiada obywatelstwo polskie,;

Ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

Nie byl/a prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnoci instytucji pafstwowych oraz samorzadowi
terytorialnemu, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za zastepstwo skarbowe.

Spetnia jeden z ponizszych warunkow:

ukonczyl/a ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

ukonczyl/a srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczna i posiada co najmniej
6-letnia praktyke w ksiggowosci.

Jest wpisany/a do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

Posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych
albo Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajagce do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

Wymagania dodatkowe:

W N —
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)

Doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci budzetowe;;

Umiejetnos¢ organizacji i koordynacji prac w dziale ksiegowosci;

Umiejetnos¢ obstugi komputera i programéw niezbednych do prowadzenia ksiggowosci
Jjednostki, w tym znajomos¢ obstugi programéw ksiegowych Vulcan, Platnik, Word i Excel;
Umiejetnos¢ podejmowania samodzielnych decyzji i wspStpracy w zespole;

Znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej i przepiséw prawa podatkowego oraz
ubezpieczeniowego;

Znajomos¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych, ustawy
prawo zamowien publicznych;

Znajomos¢ przepisOw oswiatowych i samorzgdowych;

Znajomos¢ przepiséw wynikajacych z Kodeksu Pracy, Karty Nauczyciela;

Sumiennos¢, skrupulatnos¢, nieposzlakowana opinia.




Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Prowadzenie rachunkowosci oraz gospodarki finansowej jednostki zgodnie z art. 54 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych i obowiazujacymi przepisami
w zakresie:

prowadzenia rachunkowosci jednostki budzetowej;

wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi;

dokonywania wstgpnej kontroli;

zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Badanie legalnosci, kompletnosci, rzetelnosci i prawidlowosci wszystkich dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, w tym faktur, uméw, dokumentéw obrotu
srodkami pienieznymi i sktadnikami rzeczowymi oraz dokumentéw o charakterze
rozliczeniowym.

Analiza gospodarki finansowej placowki i dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci
przeprowadzanych operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;
Dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z zatwierdzonym budzetem jednostki i przestrzeganie dyscypliny finansowej przy realizacji
budzetu.

Planowe realizowanie budzetu w zakresie wydatkow szkoty i terminowe wykonywanie
dyspozycji srodkami pienigznymi.

Terminowe  sporzadzanie  okresowych  sprawozdan  budzetowych, finansowych,
statystycznych.

Przygotowywanie dokumentéw, drukéw oraz instruktaz komisji powotanych do okresowej
kontroli sktadnikow majatkowych szkoty i 0sdb rozliczajacych inwentaryzacje.

Dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej, kontroli operacji gospodarczych stanowiacych
przedmiot ksiggowan.

Opracowywanie, w oparciu 0 obowigzujace przepisy, wewnetrznych uregulowan w zakresie
spraw finansowo-ksiegowych jednostki i podziatu obowigzkéw pracownikow realizujacych
sprawy rachunkowosci.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

—

Cv,

list motywacyjny;

Kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (mile widziane opinie z poprzednich miejsc
pracy);

Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie oraz dodatkowe kwalifikacje;
Oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestgpstwo skarbowe;
Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na prace na danym stanowisku;
Oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem pehienia funkcji zwiazanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 ustawy z dnia
17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz.U.z2017r. Nr 14, poz. 1311 z p6ézn. zm.);

Oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu;




Oswiadczenie kandydata o wrazeniu zgody na przetwarzanie przez SP nr 7 w Koszalinie
danych osobowych dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawa
z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO)).

Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentow:

Powyzsze dokumenty nalezy skiada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25 stycznia

2019r. w godzinach od 8.00 do 14.00 w sekretariacie szkoly Podstawowej nr 7 w Koszalinie przy
ul. Wojska Polskiego 36, 75-712 Koszalin.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko

urzgdnicze — Glowny Ksiggowy™.

Inne informacje:

1
2.

Aplikacje, ktére wptyna po terminie nie beda rozpatrywane,

Po uplywie terminu do ztozenia dokumentéw informacja o wyniku konkursu podana bedzie
do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Koszalinie (www.bip.koszalin.pl). Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa
powotana przez Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 7 w Koszalinie.

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy
wstepne;j.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé w Szkole Podstawowej nr 7 w Koszalinie pod
numerem telefonu 94 34-80-795.

Klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy dot. ochrony danych osobowych
w zalgczeniu.

Dyrektor szkoly Podstawowej nr 7
w Koszalinie

Katarzyna Socha-Dabrowska

DYREKTOR SZKOLY

mgrKa ha-Dgbrowska




