Zalagcznik do Zarzadzenia Dyrektora
Szkoty Podstawowej nr 7

im. I Armii Wojska Polskiego w Koszalinie
nr 3/2019/2020 z dna 25.10.2019 r.

Regulamin dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli
Szkoty Podstawowej nr 7 im. I Armii Wojska Polskiego w Koszalinie

§1

Podstawa prawna

Na podstawie:
1. art. 70a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. Z 2018 r. poz. 967 i poz.2245,
z p6zn. zm.);
2. Rozporzadzenia z dnia 23 sierpnia 2019 roku Ministra Edukacji Narodowej w sprawie
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli, szczegétowych celéw szkolenia branzowego
oraz trybu i warunkéw kierowania nauczycieli na szkolenia branzowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1653).

§2
Stownik pojec

Ilekro¢ w niniejszych regulaminie jest mowa o:

Jjednostce - rozumie si¢ przez to Szkole Podstawowa nr 7 im. I Armii Wojska Polskiego
w Koszalinie;
rozporzgdzeniu — rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23
sierpnia 2019 roku w sprawie dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli ,
szczeg6lowych celéw szkolenia branzowego oraz trybu i warunkéw kierowania nauczycieli na
szkolenia branzowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1653);
organie prowadzacym — rozumie si¢ Gmina Miasto Koszalin z siedziba ul. Rynek Staromiejski
6-7, 75-001 Koszalin;
wnioskujacym — rozumie si¢ nauczyciela sktadajagcego wniosek o dofinansowanie doskonalenia
zawodowego nauczycieli;
doskonaleniu — rozumie si¢ doskonalenie zawodowe nauczycieli
dofinansowaniu — rozumie si¢ dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli
o ktérych mowa w art. 70a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. Z 2018 r.
poz. 967 i poz.2245, z p6zn. zm.)
§3
Postanowienia ogo6lne

Ze s$rodkéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli dofinansowuje si¢ specjalno$ci i formy
ksztalcenia okreslone corocznie przez organ prowadzacy Uchwata Rady Miasta Koszalina na
dany rok kalendarzowy. W ramach wybranej formy ksztalcenia dofinansowaniu podlega:

a) udzial nauczycieli w seminariach, konferencjach, wyktadach, warsztatach, szkoleniach,
studiach podyplomowych oraz innych form doskonalenia zawodowego nauczycieli
prowadzono przez placowki doskonalenia nauczycieli, szkoty wyzsze oraz inne podmioty,
ktérych zadania statutowe obejmuja doskonalenia zawodowe nauczycieli.

b) wydatki zwigzane ze szkoleniem rady pedagogicznej,

c) wydatek zwigzany z podréza stuzbowa nauczycieli bioracych wudzial w formach
doskonalenia,

d) wydatek zwigzany z drukiem i dystrybucja materialéw szkoleniowych i informacyjnych.
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Maksymalne kwoty dofinansowania oplat za doskonalenie zawodowe nauczycieli ustalane s3
corocznie przez organ prowadzacy Uchwata Rady Miasta Koszalina na dany rok kalendarzowy.
Srodki na dofinansowanie przeznacza si¢ z uwzglednieniem:
a) wynikéw nadzoru pedagogicznego;
b) wynikéw egzaminu ésmoklasisty;
¢) zadan zwiazanych z realizacjg podstawy programowej;
d) oceny przydatnosci form doskonalenia zawodowego w  pracy nauczycieli

oraz w dziatalnosci jednostki uwzgledniajac potrzeby:

* tworzenia optymalnych warunkéw realizacji dziatalno$ci dydaktycznej, wychowawczej i

opiekunczej,

* zapewnienia kazdemu uczniowi warunkéw niezbednych do jego rozwoju,

* podnoszenia jakosci pracy szkoty i jej rozwoju organizacyjnego;
e) kwalifikacji nauczycieli;
f) zglaszanych przez nauczycieli potrzeb w zakresie ich uzupetniania i podnoszenia.
Celem dofinansowania jest realizacja efektywnej polityki kadrowej majacej na celu zapewnienie
kadry pedagogicznej z odpowiednimi kwalifikacjami pedagogicznymi dostosowanymi do potrzeb
edukacyjnych jednostki lub do pelnienia powierzonych funkcji na potrzeby zajmowanego w
jednostce stanowiska.

$4

Dyspozycja i planowanie Srodkow

Srodki finansowe jednostki na dofinansowanie ustala corocznie organ prowadzacy.
Decyzje o sposobie wydatkowania §rodkéw finansowych na doskonalenie w cato$ci podejmuje
Dyrektor jednostki.
Dyrektor przyznaje dofinansowanie ksztalcenia i doskonalenia zawodowego uwzgledniajac
aktualne potrzeby jednostki oraz w ramach posiadanych §rodkéw.
Dyrektor szkoty do 31 pazdziernika danego roku opracowuje plan doskonalenia zawodowego
nauczycieli uwzgledniajacy potrzeby jednostki w zakresie doskonalenia isktada do organu
prowadzacego wniosek o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli w nastepnym
roku kalendarzowym

§5

Zasady i tryb przyznawania dofinansowania

Nauczyciel ubiegajacy si¢ o dofinansowanie zobowigzany jest do ztozenia stosownego wniosku

(zalacznik 1 lub 2) do 25 pazdziernika kazdego roku na rok nastepny.

W uzasadnionych przypadkach po uwzglednieniu potrzeb jednostki i w ramach posiadanych

srodkéw Dyrektor szkoty moze uwzgledni¢ wniosek o dofinansowanie po w/w terminie.

Z wnioskiem o dofinansowanie doskonalenia zawodowego moga wystepowaé nauczyciele,

ktérzy

a) sa zatrudnieni w jednostce w pelnym i niepelnym wymiarze godzin;

b) deklarujg wole zatrudnienia w jednostce, a planowane ksztalcenie i doskonalenie zawodowe
warunkuje ich zatrudnienie zgodnie z potrzebami szkoty,

Dofinansowanie dla oséb okre§lonych w §5 pkt 1, ppkt b zrealizowane zostanie po podpisaniu

umowy o prace.

Wysokos¢ dofinansowania uzalezniona jest od liczby nauczycieli podejmujacych doskonalenie

zawodowe oraz od ilo$ci posiadanych na ten cel srodkow.

Maksymalna kwota dofinansowania danej formy doskonalenia nie moze przekroczy¢ kwot

okreslonych w uchwale Rady Miasta Koszalin na dany rok .

W przypadku dofinansowania na wniosek nauczyciela studiow podyplomowych, licencjackich i

magisterskich oraz innej formy doskonalenia o warto$ci dofinansowania powyzej 1 500,00 PLN

organizowanych przez uczelnie i szkoty wyzsze oraz placéwki doskonalenia nauczycieli, oraz
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10.

11.

inne podmioty, ktérych zadania statutowe obejmuja doskonalenie zawodowe nauczycieli,

konieczne jest zawarcie umowy na dofinansowanie (zatacznik 3) pomiedzy Dyrektorem jednostki

a Whnioskujacym, w ktorej to umowie okreslona zostaje maksymalna warto$¢ dofinansowania

oraz forma jego przekazania.

Przyznana kwota dofinansowania doskonalenia zawodowego moze by¢ przekazana:

a) na rachunek bankowy Wnioskujacego na podstawie decyzji dyrektora o przyznaniu
dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli (zatacznik 3) oraz zataczonego
wniosku o dofinansowanie (zatacznik 1 lub 2) i dowodu uiszczenia optaty - do wysokosci
okreslonej poniesionych przez Wnioskujacego wydatkow;

b) na rachunek bankowy uczelni (instytucji szkolacej) na podstawie decyzji Dyrektora

o przyznaniu dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli (zalacznik 3) oraz
zataczonego wniosku o dofinansowanie (zatacznik 1 lub 2) i prawidtlowo wystawionej
faktury VAT lub rachunku.
Jezeli kwota okre$lona w wystawionej fakturze lub na rachunku jest wyzsza od kwoty
okreslonej w umowie, Wnioskujacy zobowigzany jest do wystapienia z wnioskiem do uczelni
(podmiotu szkolacego) o korekte faktury do wysokosci okreslonej w umowie i pokrycie z
wlasnych $rodkéw pozostatej kwoty.

Wyptata dofinansowania podrdzy, wyzywienia i zakwaterowania nast¢puje na rachunek bankowy

Whioskujacego, na podstawie przedstawionych przez niego biletéw oraz rachunkéw i faktur oraz

prawidlowo wystawionej delegacji, do wysokosci okreslonej w decyzji o dofinansowaniu

doskonalenia zawodowego.

Wydatek na przygotowanie materiatéw szkoleniowych i informacyjnych, w tym koszty druku

materialéw szkoleniowych i informacyjnych nastepuje na podstawie prawidlowo wystawionej

faktury VAT lub rachunku, opisanej pod wzglgdem merytorycznym uzasadniajagcym potrzebe ich
wydatkowania oraz zatwierdzonych pod wzgledem formalnym i rachunkowym do wysokosci
okreslonej w decyzji o dofinansowaniu doskonalenia zawodowego.

Dotowany nauczyciel zobowigzany jest do ztozenia oryginatu lub po§wiadczonej za zgodno$¢ z
oryginalem kopii dyplomu ukonczenia studidw, zaswiadczenia ukonczenia kursu, szkolenia,
aktualnego zaswiadczenie z uczelni o toku studiow (ukonczonym semestrze), zaswiadczenie
o ukonczeniu etapu danej formy doksztalcania, lub innego dokumentu potwierdzajacego jego
ukonczenie:

a) przed otrzymaniem dofinansowania, jezeli dofinansowanie zostato udzielone po zakonczeniu
doskonalenia,

b) niezwlocznie, ale nie p6zniej niz w terminie 45 dni od daty wskazanej w dokumentacji
ztozonej z wnioskiem o dofinansowanie, jako termin zakonczenia danego etapu
doksztalcania, jezeli dofinansowanie zostalo udzielone przed rozpoczeciem procesu
doksztatcania lub w jego trakcie .

Szkota prowadzi ewidencje przekazywanych do zaplaty rachunkéw (delegacje, czesne, wszelkie

optaty, itp) w celu uniknigcia przekroczenia przyznanego limitu Srodkéw finansowych.

§6

Zasady i tryb zwrotu, wstrzymania dofinansowania

Whioskujacy, ktory otrzymal dofinansowanie na doskonalenia, o ktérym mowa w § 5 ust6
zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu udzielonego dofinansowania, wraz z catoscia
wydatkéw poniesionymi przez jednostke na jego doskonalenia , w przypadku:

a) rozwigzania stosunku pracy z winy nauczyciela w okresie do 3 lat od momentu uzyskania
dofinansowania (zatrudnienie na czas nieokre$lony) lub przed terminem zakonczenia okresu
na jaki zostala zawarta umowa o prac¢ (zatrudnienie na czas okreslony,

b) nie ukoficzeniu w terminie okre§lonym w umowie lub wniosku danej formy doskonalenia
zawodowego i nie przestawienie dokumentu potwierdzajacego jego ukonczenie,
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¢) przerwania nauki bez uzasadnionych przyczyn.

2. Wnhnioskujacy, ktoéry otrzymatl dofinansowanie na doskonalenia inne niz wymienione w § 5 ust 6
zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu udzielonego dofinansowania, wraz z catoscia
wydatkdw poniesionymi przez jednostke na jego doskonalenia (np.: koszty delegacji, koszty
materialéw edukacyjnych, druku itp.) w przypadku:

a) nie ukonczeniu w terminie okre§lonym w umowie danej formy doskonalenia zawodowego i
nie przestawienie dokumentu potwierdzajacego jego ukonczenie,
b) przerwania nauki bez uzasadnionych przyczyn.

3. Nie zaliczenie danego etapu doskonalenia, skutkuje wstrzymaniem dofinansowania na jego
kolejne etap.

4. Whnioskujacy moze wystapi¢ z prosba o przedtuzenie okresu na ukonczenie etapu doskonalenia i
przedstawienia stosownego dokumentu. Termin ten w uzasadnionych przypadkach moze zosta¢
przedtuzony.

Jezeli dyrektor wyrazi zgode za przedluzenie w/w terminu, dofinansowanie na kolejne etapy
ksztatcenia zostaje udzielone po przedstawieniu dokumentu potwierdzajacego jego zakonczenie.

5. W przypadku przerwania doskonalenia ze wzgledu na szczegélne przyczyny losowe (urlop dla
poratowania zdrowia, dlugotrwate zwolnienie lekarskie itp.), na prosbe Wnioskujacego, Dyrektor
szkoty moze wyrazi¢ zgode¢ na brak obowiazku zwrotu dofinansowania.

6. Wnioskujacy zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu przyznanej kwoty dofinansowania
oktérej mowa w §6ust 1 i 2 wraz zodsetkami ustawowymi obliczonymi zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

§7
Zalaczniki

1. zalgczniknr 1 - wniosek o przyznanie dofinansowania do studiéw podyplomowych,
licencjackich i magisterskich, innej forma doskonalenia o warto$¢ dofinansowania powyzej
1 500,00 zt

2. zalacznik nr 2 — wniosek o przyznanie dofinansowania oplaty za doskonalenie o wartosci
dofinansowania mniejszej niz 1 500,00 PLN tj: kurs / seminaria / warsztaty / inne formy
doskonalenia zawodowego nauczycieli

3. zalacznik nr 3 — decyzja dyrektora o przyznaniu dofinansowania
zalacznik nr 4 — umowa na dofinansowanie

§8
Okres obowiazywania regulaminu

Regulamin uzyskal pozytywna opini¢ Zwigzkéw Zawodowych dziatajacych za terenie jednostki w
dniu 25.10.2019 r., obowigzuje od dnia podpisania.

ZATWIERDZAM WPROWADZAM

Przewodniczacy ZNP Dyrektor Jednostki
dziatajacego na terenie Jednostki
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